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DRUSKININKU SAVIVALDYBES LEIPALINGIO PROGIMNAZIJOS
BIBLIOTEKOS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Druskininky savivaldybés Leipalingio progimnazijos bibliotekos vedéjo pareigybé yra
priskiriama pareigybiy, kurioms butinas ne Zemesnis kaip aukStasis i$silavinimas, grupei.

2. Pareigybés lygis: bibliotekos vedéjas priskiriamas A lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti ir vykdyti progimnazijos bibliotekos veikla, padéti
mokiniams integruotis j informacing visuomeng.

4. Pavaldumas: bibliotekos vedéjas pavaldus progimnazijos direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Bibliotekos ved¢jo kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. jgytas aukStasis universitetinis iSsilavinimas arba aukStesnysis i$silavinimas, igytas iki
2009 mety.

6. Bibliotekos vedéjas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. progimnazijos struktiira, jos darbo organizavimg ir valdyma;

6.2. gerai mokéti lietuviy kalba, sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu;

6.3. zinoti dokumenty rengimo taisykles;

6.4. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti ir analizuoti
informacijg, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus, dirbti komandoje;

6.5. naudotis informacinémis technologijomis.

7. Bibliotekos vedéjas privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu;

7.2. Lietuvos Respublikos Konstitucija,

7.3. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.4. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,

7.5. progimnazijos nuostatais;

7.6. darbo tvarkos taisyklémis;

7.7. darbo sutartimi;

7.8. Siuo pareigybés apraSymu;

7.9. kitais progimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, taisyklémis ir pan.).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Bibliotekos ved¢jas atlieka Sias funkcijas:
8.1. sudaro bibliotekos metinj plana;
8.2. tvarko literatiros kartoteka;



8.3. tvarko fondy apskaita;

8.4. kaupia ir atnaujina informacing medziaga, susijusig su progimnazijos gyvenimu;

8.5. tvarko bibliotekos veiklos dokumentus;

8.6. dalyvauja Mokytojy tarybos posédziuose, rengiant ir jgyvendinant progimnazijos
veiklos planus;

8.7. dirba su mokykly biblioteky informacine sistema (MOBIS);

8.8. rengia naudojimosi biblioteka taisykles;

8.9. teikia informacijg pagal kompetencijg mokytojams ir mokiniams;

8.10. supazindina progimnazijos bendruomeng su bibliotekos teikiamomis galimybémis;

8.11. integruoja progimnazijos bibliotekos veiklg ] ugdymo procesa;

8.12. dalyvauja ugdymo procese — padeda mokiniams integruotis j informacing visuomeng;

8.13. plétoja rySius su kitomis bibliotekomis;

8.14. bendradarbiauja su mokytojais vadovéliy uzsakymo ir jsigijimo klausimais.

8.15. rengia metine bibliotekos veiklos ataskaita, teikia direktoriui.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Bibliotekos ved¢jas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patyc¢ias, smurtg:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus,
vadovaujasi Olweus patyCiy prevencinés programos taikymo progimnazijoje taisyklémis;

9.2. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi i galin€ius pagalba
suteikti asmenis (tévus(globéjus, riipintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy.

10. Bibliotekos vedéjas, itargs ar pastebéjes patycias kibernetingje erdveje arba gaves apie
jas praneSima:

10.1. Esant galimybei iSsaugo vykstan€iy patyC€iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globé&jus riipintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy;

10.3 turi teis¢ apie patycias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSima interneto svetaingje adresu
www.draukiSkasinternetas.lt.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Bibliotekos vedéjas atsako uz:

11.1. uz bibliotekos materialyjj turta;

11.2. tinkamg dokumenty, susijusiy su bibliotekos veikla, tvarkyma;

11.3. bibliotekos fondo komplektavimo kokybe ir atnaujinima;

11.4.asmens duomeny apsaugg teisés akty numatyta tvarka;

11.5. tinkama priskirty funkcijy vykdyma.

12. Bibliotekos vedéjas uz savo pareigy tinkama vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




