PATVIRTINTA

Druskininky savivaldybés Leipalingio progimnazijos
direktoriaus 2024 m. sausio 2 d.

isakymu Nr. V1-TV-9

DRUSKININKU SAVIVALDYBES LEIPALINGIO PROGIMNAZIJOS
VYRIAUSIOJO VIREJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Druskininky savivaldybés Leipalingio progimnazijos (toliau — Progimnazijos)
vyriausiasis viréjas. Pareigybés grupé — 3. Kvalifikuoti darbuotojai.
2. Pareigybeés lygis — C.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Vyriausiasis viréjas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. turéti vidurinj ar specialyjj vidurinj iSsilavinima;

3.2. baiges specialiuosius viréjo kursus ir (ar) turintis ne maziau 3 mety praktinio darbo
patirties;

3.3. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicinine knygele,
reguliariai tikrintis sveikatq teisés akty nustatyta tvarka;

3.4. turéti iSklausytos higienos jgtidZiy mokymo programos pazyméjima;

3.5. Zinoti ir iSmanyti:

3.5.1. darbo apskaitos ir kalkuliacijos taisykles;

3.5.2. jrengimy, virtuves inventoriaus, indy, taros paskirtj, jy prieZiiiros ir naudojimo
taisykles;

3.5.3. jvairiy maisto gaminimo jrengimy racionaly ir saugy darbo reZima;

3.5.4. patiekaly ir kulinariniy gaminiy ruoSimo technologija;

3.5.5. patiekaly gamybos ypatumus;

3.5.6. pagrindines Zaliavas, ju paskirtj, sudéjimo tvarka, santykj bei normas;

3.5.7. jvairiy maisto produkty ir pusgaminiy Siluminio paruoSimo buidus;

3.5.8. Siluminio maisto produkty apdorojimo (virimo, kepimo, troSkinimo) trukme ir
temperatura;

3.5.9. paruostos produkcijos iSeigas, gaminiy virimo bei kepimo metu sumazéjimo
procentus;

3.5.10. pusgaminiy ir paruostos produkcijos laikymo bei realizavimo salygas;

3.5.11. pusgaminiy iS farSo asortimentq ir paruoSimo biidus;

3.5.12. koSiy virimo taisykles;

3.5.13. patiekaly iS koncentraty paruoSimo taisykles;

3.5.14. dietinés mitybos pagrindus, dietiniy patiekaly ruoSimo technologija;

3.5.15. kulinarijos Zaliavy savybes, Zaliavy ir pusgaminiy kokybeés rodiklius;

3.5.16. kulinarijos gaminiy puoSimo technologija;

3.5.17. valgiarascio sudarymo taisykles;

3.5.18. pirmines gaisro gesinimo priemones, jy veikimo principus, panaudojimo
galimybes;

3.5.19. sudaryti maisto prekiy ir Zaliavy paskyra—uzsakyma;

3.5.20. teisingai jforminti maisto prekiy ir Zaliavy priémimo dokumentus;



3.5.21. naudotis darbo jrankiais;

3.5.22. dirbti su viryklémis, Saldytuvais ir kitais jrengimais;

3.5.23. suteikti pirmajq medicinos pagalba jvykus nelaimingam atsitikimui darbe;

3.5.24. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimus.

3.6. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais norminiais aktais,
reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, Progimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis,
darbo sutartimi, Siuo pareigybés apraSymu, kitais Progimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais,
nurodymais, taisyklémis ir pan.).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo 3ias funkcijas:

4.1. organizuoja ir atsako uZ Progimnazijoje organizuojamq gamybine ir prekybine veikla,
apimancia maisto produkty priémimag ir laikyma, gamyba, pardavima ir jo vartojimo organizavima,
valgiaraSc¢iy sudaryma;

4.2. atsako uZ virtuvés, maisto iSdavimo, pagalbiniy patalpy, jrangos, indy, inventoriaus,
jrankiy atitikimq higienos normoms ir savalaikj jy atnaujinima, saugos darbe, prieSgaisrinés apsaugos
ir kity maitinimo jmonei keliamy reikalavimy laikymasi;

4.3. skirsto valgyklos darbuotojams pareigas ir darbus;

4.4. instruktuoja ir kontroliuoja, kaip tiesiogiai pavaldis darbuotojai laikosi saugos darbe
taisykliy, higienos normy ir taisykliy gaminant, parduodant maista;

4.5. laikinai nuSalina valgyklos darbuotoja nuo darbo, jeigu jo sveikatos biiklé neatitinka
reikalavimy (dél ligy, Zaizdy ir infekcijy sukéléjy neSiojimo) pagal LR Vyriausybés ir SAM
norminius aktus;

4.6. rupinasi savalaikiu virtuves ir valgyklos bei pagalbiniy patalpy valymu ir remontu
pagal saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir higienos reikalavimus, riipinasi jrenginiy techniniu
stoviu, informuoja apie gedimus direktoriaus pavaduotojq tikiui;

4.7. atsako uZ tai, kad patalpos, jrengimai, indai ir jrankiai bity plaunami ir dezinfekuojami
tik specialiomis leistinomis medZiagomis ir priemonémis;

4.8. uZsako prekes, riipinasi jy priémimu, laikymu, sandéliavimu, iSdavimu, riipinasi
savalaike deratizacija ir dezinfekcija;

4.9. uztikrina, kad gamyboje biity naudojamos tik Zaliavos ir maisto prekés bei maisto
priedai, atitinkantys jy kokybe reglamentuojanciy dokumenty reikalavimus;

4.10. pildo maisto patikrinimo kontrolinj Zurnala;

4.11. pildo geros higienos praktikos vieSojo maitinimo jmonése Zurnalus;

4.12. priima kokybiSkus ir reikiamo svorio produktus iS maisto sandélio;

4.13. uztikrina Svarq ir tvarka valgykloje, virtuvéje, sandéliuose ir pagalbinése patalpose;

4.14. vadovauja viréjams, gaminant ir iSduodant maista;

4.15. reikalauja, kad visi virtuvéje dirbantys darbuotojai laikytysi sanitariniy higieniniy;
prieSgaisrinés ir darbuotojy saugos reikalavimuy;

4.16. ripinasi maisto kokybés ir jy deriniy parinkimu;

4.17. kontroliuoja patiekaly ruoSima pagal technologines korteles, uZtikrina nenuostolingg
valgyklos darbg;

4.18. nustatyta tvarka rengia ataskaitas ir laiku pristato j buhalterija;

4.19. veda nustatyta tvarka nemokamo maitinimo apskaitg ir atsiskaito su buhalterija;

4.20. renka uzZ parduodamga produkcija grynus pinigus, juos nustatyta tvarka apskaito ir
atsiskaito su buhalterija;



4.21. laikosi valgyklos patalpose esancio inventoriaus ir jrengimy eksploatavimo taisykliy;

4.22. jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias, smurtq ar kitokio pobiidZio
iSnaudojima:

4.22.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelianc¢ius veiksmus;

4.22.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi,
Progimnazijos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

4.22.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurta mokinio klasés auklétoja apie jtariamas
ar jvykusias patycias, smurta;

4.22.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi i pagalba galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir / ar Progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir / ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.);

4.23. jtares ar pastebéjes patycCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:

4.23.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy patycioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

4.23.2. jvertina gréesme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus ripintojus) ir / ar Progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);

4.23.3. pagal galimybes surenka informacijq apie besityciojanc¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

4.23.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés auklétojg apie patycCias
kibernetinéje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotq informacija);

4.23.5. turi teise apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.lt;

4.24. vykdo kitus Progimnazijos direktoriaus teisétus nurodymus.

SusipaZinau ir sutinku

(vardas. pavardé, paraSas, data)



